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РОССИЙСКАЯ   ФЕДЕРАЦИЯ

ОРЛОВСКАЯ    ОБЛАСТЬ

АДМИНИСТРАЦИЯ   СОСКОВСКОГО   РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

26 июля 2012 г.                                                                                                        № 196

    с. Сосково

	Об утверждении административного регламента исполнения муниципальной функции «Пользование и распоряжение имуществом, находящимся в муниципальной собственности»


В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в целях реализации постановления администрации Сосковского района                    от 01 февраля 2010 г. № 19 «Об утверждении реестра муниципальных услуг Сосковского района», администрация района 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент отдела по управлению муниципальным имуществом администрации Сосковского района по выполнению муниципальной функции «Пользование и распоряжение имуществом, находящимся в муниципальной собственности», согласно приложению.
2. Настоящее постановление подлежит опубликованию в «Информационном Вестнике Сосковского района» и размещению на официальном сайте администрации Сосковского района.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы администрации по социальной сфере и экономике 
Г. И. Черникову.

Глава администрации района                                                               В. Н. Судариков

   Приложение

к постановлению администрации 

Сосковского района Орловской области

от 26 июля 2012  года № 196
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

исполнения муниципальной функции «Пользование и распоряжение имуществом, находящимся в муниципальной собственности» 

1. Общие положения

1.1. Административный регламент исполнения муниципальной функции «Пользование и распоряжение имуществом, находящимся в муниципальной собственности» (далее - муниципальной функции) разработан в целях организации учета муниципального имущества на территории Сосковского района Орловской области, ведения Единого реестра муниципального имущества, повышения эффективности пользования и распоряжения муниципальным имуществом, регулирования отношений, возникающих в процессе управления и распоряжения муниципальным имуществом Сосковского района Орловской области (далее – Администрация района).

1.2. Муниципальная функция исполняется Администрацией Сосковского района Орловской области и  осуществляется через структурное подразделение – Отдел по управлению муниципальным имуществом администрации Сосковского района.
1.3. Предоставление муниципальной функции осуществляется в соответствии со следующими нормативными актами:

Конституцией Российской Федерации; 

Гражданским кодексом Российской Федерации;    

Федеральным законом от 6 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 


Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;
Федеральным законом от 21 июля 1997 года № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;


Федеральным законом от 29 июля 1998 года № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации»; 


«Нормами времени на выполнение работ по государственному техническому учету и технической инвентаризации объектов градостроительной деятельности», утвержденными приказом Госстроя РФ от 15 мая 2002 года № 79; 


Уставом Сосковского района Орловской области;        

Порядком владения, пользования и распоряжения муниципальным имуществом Сосковского района Орловской области, утвержденного решением Совета Депутатов Сосковского района Орловской области от 26.04.2007 № 91;

- иными федеральными законами, соглашениями федеральных органов исполнительной власти и органов исполнительной власти Орловской области, другими областными законами, а также иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.

1.4. При исполнении муниципальной функции осуществляется взаимодействие с:

-  ГУП ОО «Межрегиональное бюро технической инвентаризации»;

- управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Орловской области при получении сведений из государственного земельного кадастра (Управление Росреестра по Орловской области);

- муниципальными предприятиями и учреждениями.

1.5. Конечным результатом исполнения муниципальной функции является:

  
- своевременный   и полный  учет  муниципального   имущества Сосковского района Орловской области; 

- обеспечение работоспособного состояния, сохранности и эффективного использования имущества, находящегося в муниципальной собственности;

- закрепление муниципального имущества за муниципальными унитарными предприятиями на праве хозяйственного ведения и за муниципальными учреждениями на праве оперативного управления.

2. Требования к порядку исполнения муниципальной функции.

Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Сосковского района и осуществляется через структурное подразделение – Отдел по управлению муниципальным имуществом администрации Сосковского района.
	Наименование 
	Место нахождения
	График работы
	Справочные телефоны

	Администрации Сосковского района Орловской области
	303980, Орловская область, Сосковский район, 

с. Сосково,

 ул. Советская, д. 29
	понедельник-пятница:

с 08.00 до 17.00;

перерыв на обед:

с 13.00 до 14.00

график предоставления муниципальной услуги:

понедельник, среда:

с 08.00 до 17.00;

перерыв на обед:

с 13.00 до 14.00


	(48665)

2-11-12

2-11-28


Информация о порядке исполнения  муниципальной функции может осуществляться в устной (на личном приеме  и по телефону) и письменной формах, опубликовываться в печатных средствах массовой информации,  размещаться на официальном сайте администрации района http://adminsoskov.57ru.ru/. Разъяснения по исполнению муниципальной функции могут даваться должностными лицами  Администрации.
По телефону предоставляется информация по следующим вопросам:

     - об уполномоченных органах в сфере исполнения муниципальной функции, месте их расположения, графике их работы, фамилии, имени, отчестве должностных лиц уполномоченных органов и времени  приёма ими граждан;

     - о законодательных и нормативных актах Российской Федерации и  Новгородской области, муниципальных правовых актах, регулирующих исполнение муниципальной функции;

     - об основных параметрах исполнения муниципальной функции.

         В случае обращения гражданина по вопросу исполнения муниципальной функции по телефону в уполномоченный орган он обязан сообщить свои фамилию, имя, отчество, точный адрес проживания и задать интересующий его вопрос или высказать претензию (жалобу) на исполнение муниципальной функции.

         Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчества и занимаемой должности специалиста, принявшего телефонный звонок. Специалист, принявший телефонный звонок, информирует обратившегося, по интересующему его вопросу, в вежливой (корректной) форме. Продолжительность ответа лица, принявшего звонок, обратившемуся гражданину не должна превышать 10 минут. При невозможности специалиста, принявшего звонок, ответить на поставленный вопрос, гражданину должен быть сообщён телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию или иной способ получения требуемой информации.

        Иная информация по исполнению муниципальной функции предоставляется на приёме у должностных лиц Администрации.

         Личный приём граждан должностные лица  Администрации ведут по месту нахождения учреждений. При личном приёме гражданин предъявляет документ, удостоверяющий его личность. Содержание устного обращения заносится в журнал (книгу) регистрации приёма граждан. В случае если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия гражданина может быть дан устно в ходе личного приёма, о чём делается запись в журнале (книге) регистрации приёма граждан. В остальных случаях даётся письменный ответ по существу поставленных в ходе приёма вопросов. Письменное обращение, принятое в ходе личного приёма, подлежит регистрации и рассмотрению в порядке, установленном для письменных обращений.

            Письменное обращение, поступившее в Администрацию по вопросу исполнения муниципальной функции, рассматривается в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения граждан. Письменное обращение подлежит обязательной регистрации в течение трёх дней с момента поступления. В исключительных случаях, а также в случае направления запроса о предоставлении информации, необходимой для рассмотрения обращения,  Администрация  вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения гражданина, направившего обращение. Предложения по предотвращению возможных аварий и иных чрезвычайных ситуаций рассматриваются безотлагательно.

             Обращения граждан по вопросам исполнения муниципальной функции, поступившие по   электронной   почте  или  на официальный сайт   Сосковского района Орловской области, рассматриваются Администрацией  в порядке, установленном для письменных обращений.

             В случае, когда  обращение гражданина по исполнению муниципальной функции содержит вопросы, решение которых не входит в компетенцию  Администрации, то ему даётся разъяснение, куда и в каком порядке ему следует обратиться.

3. Административные процедуры 

3.1. К муниципальному имуществу относятся все объекты, находящиеся на территории района, которые переданы в результате разграничения государственной собственности, получены или приобретены на другом законном основании.

Основания приобретения и прекращения права собственности на муниципальное имущество устанавливаются действующим законодательством.

3.2. Муниципальное имущество района состоит из имущества казны района и имущества, закрепленного за муниципальными предприятиями на праве хозяйственного ведения (оперативного управления), за муниципальными учреждениями – на праве оперативного управления, возмездного и безвозмездного пользования, а также иного недвижимого и движимого  имущества, находящегося в муниципальной собственности района (в том числе, земельные участки, пруды, обводненные карьеры и другие природные объекты, находящиеся в муниципальной собственности).

3.3. Право муниципальной собственности района на объекты недвижимого имущества, приобретенные по основаниям и в порядке, предусмотренном действующим законодательством, подлежит государственной регистрации в регистрирующем органе по государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок  с ним по месту нахождения этих объектов.

Для государственной регистрации права собственности муниципального района на объекты недвижимого имущества Администрация района обязана обратиться в соответствующий регистрирующий орган по государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним в месячный срок с момента приобретения этого имущества.

3.4. Права хозяйственного ведения, оперативного управления, пользования на объекты недвижимого имущества подлежат государственной регистрации в регистрирующем органе по государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним по месту нахождения этих объектов.

Для государственной регистрации прав хозяйственного ведения, оперативного управления, пользования на объекты недвижимого имущества предприятия и учреждения должны обратиться в соответствующий регистрирующий орган по государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним в месячный срок с момента принятия решения о закреплении за ними этих объектов.

3.5. Недвижимое и движимое муниципальное имущество, приобретенное по основаниям и в порядке, предусмотренном действующим законодательством, подлежит учету в Едином реестре муниципального имущества района (далее – Реестр).

Держателем Реестра является Администрация района.

3.6. Движимое муниципальное имущество должно быть включено в Реестр в недельный срок момента его приобретения.

3.7. Недвижимое муниципальное имущество должно быть включено в Реестр в двухнедельный срок с момента его приобретения.

3.8. Подлежащие включению в Реестр сведения по запросам держателя Реестра в установленном порядке должны предоставляться в Администрацию района юридическими лицами независимо от их организационно-правовой формы.

3.9. Муниципальные предприятия и учреждения, за которыми объекты учета закреплены на праве хозяйственного ведения, оперативного управления, пользования, или юридические и физические лица, которым объекты переданы на основании договора во временное владение и пользование или во временное владение, пользование и распоряжение, обязаны осуществлять:

- организацию и ведение бухгалтерского учета этого имущества в порядке, установленном Федеральным законом «О бухгалтерском учете» и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, субъекта Российской Федерации;

- обеспечение внесения в Реестр объектов учета, находящихся у них в соответствии с договорами, а также приобретенных за счет бюджетных средств, в ходе осуществления своей деятельности;

- предоставление в Администрацию района в недельный срок с момента приобретения муниципального имущества сведений и заверенных копий бухгалтерских документов по этому имуществу, а также изменений в сведениях об объектах учета и ежегодно на 1 января обновление карты учета этих объектов.

3.10. Распоряжение любым способом муниципальным имуществом до внесения его в Реестр, не допускается.

Юридические и физические лица, которые владеют, пользуются и распоряжаются муниципальным имуществом, за нарушение порядка учета этого имущества несут ответственность, предусмотренную действующим законодательством.

3.11. Учет муниципального имущества включает в себя описание объекта учета с указанием его индивидуальных особенностей, позволяющих однозначно его отличить от других объектов.

3.12. Для учета муниципального имущества, имеющегося у юридических лиц, зарегистрированных на территории Российской Федерации, юридическое лицо (заявитель) представляет в Администрацию района:

- заявление за подписью руководителя юридического лица на получение свидетельства о внесении в Реестр муниципального имущества объекта учета (далее – свидетельство);

- карту учета муниципального имущества, имеющегося у юридического лица, с перечнем объектов недвижимости (далее – карта учета) по установленной  форме;

- копии документов, подтверждающих приведенные в карте учета данные об объекте учета.

3.13. Администрация района регистрирует заявление в день его представления и в месячный срок проводит экспертизу представленных данных и заносит их в Реестр муниципального имущества.

В случае возникновения сомнений в достоверности представленных данных Администрация района обязана приостановить проведение учета и немедленно известить об этом заявителя, которое вправе в течение месяца представить дополнительные сведения, при этом срок проведения учета продлевается, но не более чем на месяц со дня представления дополнительных документов.

3.14. Администрация района принимает решение об отказе в выдаче свидетельства в случае, если:

- установлено, что объект учета не является муниципальным имуществом;

- заявитель после приостановки учета не представил в установленный срок дополнительные сведения;

- представленные материалы не соответствуют законодательству Российской Федерации.

При принятии решения об отказе в выдаче свидетельства заявителю не позднее пяти дней после его принятия направляется сообщение об отказе с указанием его причины. Заявитель вправе обжаловать отказ в установленном законодательством порядке.

3.15. Объекту учета, прошедшему процедуру учета, присваивается реестровый номер, а заявителю направляется свидетельство по установленной форме  не позднее пяти дней с даты его присвоения.

3.16. Юридические лица, получившие свидетельства, ежеквартально, в течение месяца, следующего за отчетным кварталом (двух месяцев с начала текущего года), представляют в Администрацию района копии балансовых отчетов и иных документов об изменении данных об объектах учета, а также ежегодно, до 1 апреля текущего года, обновленные карты учета.

3.17. Муниципальное имущество, не внесенное в Реестр, не может быть отчуждено или обременено.

4. Порядок ведения Реестра

4.1. Ведение Реестра осуществляется в электронном виде и включает в себя ведение базы данных муниципального имущества, формируемого в разрезе балансодержателей.

4.2. Ведение базы данных муниципального имущества означает выполнение одной из следующих процедур:

- включение объектов учета и данных о них в Реестр;

- обновление данных об объектах учета;

- исключение из указанного банка данных при изменении формы собственности или других вещных прав на объекты учета. Данные об объектах учета, исключаемые из базы данных, переносятся в архив.

4.3. Каждый объект Реестра учитывается в картах Реестра. Порядковый номер объекта в Реестре является его реестровым номером.

4.4. Карты учета имущества в составе муниципальной казны заполняются специалистами Администрации района. Объектам учета присваиваются реестровые номера, но свидетельство о внесении в Реестр не оформляется.

4.5. Основаниями для включения объекта учета в Реестр являются:

- акты органов государственной власти и органа местного самоуправления;

- соответствующая документация органов технической инвентаризации, предприятий жилищно-коммунального хозяйства и других балансодержателей независимо от организационно-правовой формы собственности;

- решения суда, подтверждающие право муниципальной собственности на этот объект, приобретенное на основании действующего законодательства.

4.6. Основанием для исключения объекта учета из Реестра является прекращение права муниципальной собственности на этот объект.

4.7. Включение (исключение) объекта муниципального имущества в Реестр (из Реестра) оформляется на основании постановления Главы Сосковского района Орловской области.

4.8. Структурный состав Реестра включает следующие разделы:

- муниципальные предприятия и учреждения, обладающие самостоятельным балансом и являющиеся юридическим лицом (муниципальные предприятия и учреждения в целом как имущественный комплекс);

- муниципальное имущество, учтенное в активах предприятий долевой собственности;

коммуникации (инженерные сети, коммуникации, системы жизнеобеспечения поселения, благоустройства и т.п.);

- муниципальная казна (жилищный и нежилой фонд, находящийся в муниципальной собственности и иные объекты недвижимого имущества);

- движимое имущество.

4.9. Собственником Реестра является Солецкое городское поселение. Право собственности от имени Сосковского района Орловской области в отношении Реестра осуществляет в рамках своей компетенции Администрация Сосковского района Орловской области.

Глава Сосковского района Орловской области вправе принимать решения о финансировании работ, выполняемых по учету муниципального имущества и ведению баз данных этого имущества, в пределах средств, предусмотренных в бюджете на эти цели.

5. Порядок предоставления информации, содержащейся в Реестре

5.1. Информация об объектах учета, содержащаяся в Реестре, предоставляется любым заинтересованным лицам в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.2. Администрация района предоставляет информацию об объектах учета по надлежаще оформленному запросу; органам государственной власти Российской Федерации, уполномоченным ими органам и учреждениям юстиции по государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним, органам государственной власти субъектов Российской Федерации, органам местного самоуправления и юридическим лицам, имеющим свидетельства.

5.3. Иным лицам информация об объектах учета предоставляется по их письменному заявлению при предъявлении физическим лицом документа, удостоверяющего личность, а уполномоченным представителем юридического лица – документов, подтверждающих его регистрацию.

5.4. Информация об объектах учета (или мотивированное решение об отказе в ее предоставлении) сообщается в 15-дневный срок.

5.5. Информация об объектах учета может предоставляться в виде выписки из Реестра или справки. Выписка из Реестра предоставляется для осуществления государственной регистрации прав на имущество и по запросам лиц, указанных в пункте 4.2. настоящего регламента.

В иных случаях предоставляется справка.

5.6. Использование информации в ущерб интересам юридических лиц, имеющих свидетельства, влечет ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации.

6. Порядок управления и распоряжения муниципальным имуществом

6.1. Способы и порядок распоряжения муниципальным имуществом.    Администрация района вправе передать муниципальное имущество во временное или в постоянное пользование физическим и юридическим лицам, органам государственной власти Российской Федерации, органам государственной власти субъекта Российской Федерации и органам местного самоуправления иных муниципальных образований, отчуждать, совершать иные сделки в соответствии с федеральными законами, способами, предусмотренными действующим законодательством, включая:

- закрепление муниципального имущества за муниципальными предприятиями на праве хозяйственного ведения, оперативного управления и за муниципальными учреждениями на праве оперативного управления;

- изъятие муниципального имущества из хозяйственного ведения муниципальных предприятий и из оперативного управления муниципальных учреждений в случаях, предусмотренных действующим законодательством;

- передачу юридическому или физическому лицу муниципального имущества во временное владение и пользование на основании договора аренды, договора безвозмездного пользования, а также передачу этого имущества или имущественного права юридическому или физическому лицу во временное владение, пользование и распоряжение на основании договора доверительного управления;

- отчуждение муниципального имущества в федеральную собственность, областную собственность и собственность коммерческих и некоммерческих организаций;

- приватизацию муниципального имущества;

- возмездную передачу в собственность юридических и физических лиц муниципального имущества, на которое не распространяется действие Федерального закона «О приватизации государственного  и муниципального имущества»;

- передачу муниципального имущества в залог (ипотеку) и обременение его другими способами в порядке, установленном действующим законодательством.

6.2. Порядок распоряжения имуществом, закрепленным за предприятием и учреждением.

6.2.1. Муниципальное предприятие вправе с согласия Администрации района распоряжаться принадлежащим ему на праве хозяйственного ведения недвижимым муниципальным имуществом, а ним распоряжением Администрации района и переданным по договору, акту приема-передачи за исключением случаев, установленных действующим законодательством.

Предприятие вправе распоряжаться принадлежащим ему на праве хозяйственного ведения движимым и недвижимым имуществом и заключать соответствующие договоры только с согласия собственника – Администрации района.

6.2.2. Муниципальное учреждение не вправе распоряжаться муниципальным имуществом, закрепленным за ним на праве оперативного управления, пользования.

6.2.3. Муниципальное предприятие может в порядке, установленном действующим законодательством, сдавать в аренду муниципальное недвижимое имущество, принадлежащее ему на праве хозяйственного ведения либо оперативного управления. Договор аренды недвижимого муниципального имущества, принадлежащего муниципальному предприятию на праве хозяйственного ведения либо оперативного управления, предприятие вправе заключать только с письменного согласия Администрации Сосковского района Орловской области.

6.3. Прекращение права хозяйственного ведения и права оперативного управления муниципальным имуществом.

6.3.1. Право хозяйственного ведения или право оперативного управления муниципальным имуществом может быть прекращено по постановлению или распоряжению Администрации района, за исключением имущества предприятия, в отношении которого возбуждено производство по делу о несостоятельности (банкротстве), а также имущества, в отношении которого установлены ограничения судебными актами и актами других уполномоченных органов.

6.3.2. Муниципальное имущество может быть изъято из оперативного управления учреждения в соответствии с постановлением или распоряжением Администрации района.

6.4. Приватизация муниципального имущества.

Приватизация муниципального имущества осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации о приватизации имущества, программой приватизации муниципального имущества и иными нормативными правовыми актами Администрации района.

Продавцом муниципального имущества и покупателем любого вида имущества выступает Администрация района.

6.5. Порядок возмездной передачи (продажи) в собственность юридических и физических лиц муниципального имущества, на которое не распространяется действие Федерального закона «О приватизации государственного и муниципального имущества».

Организатором продаж муниципального имущества, на которое не распространяется действие Федерального закона «О приватизации государственного и муниципального имущества» и продажа которого регулируется иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, выступает Администрация района.

6.6. Порядок передачи муниципального  имущества в Федеральную собственность, собственность субъекта Российской Федерации.

6.6.1. Муниципальное имущество может быть возмездно или безвозмездно передано в федеральную собственность, собственность, собственность субъекта Российской Федерации в соответствии с действующим законодательством и процедурой разграничения имущества и полномочий, возлагаемых соответственно на Российскую Федерацию, субъект Российской Федерации, органы местного самоуправления. Соответственно для осуществления полномочий, возлагаемых на органы местного самоуправления, в муниципальную собственность может быть передано имущество, являющееся собственностью Российской Федерации или субъекта Российской Федерации. Возмездно прием или передача имущества могут быть произведены на основании гражданско-правовых договоров, заключаемых с соответствующей стороной Администрацией района.

6.6.2. По распорядительному акту Администрации района муниципальное имущество  может быть передано безвозмездно в федеральную собственность, собственность субъекта Российской Федерации на основании федерального и областного законодательства.

6.7. Порядок передачи муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование и доверительное управление.

6.7.1. Муниципальное имущество может  передаваться в аренду, безвозмездное пользование, доверительное управление путем заключения соответствующих договоров в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

Условия предоставления указанного имущества в аренду, безвозмездное пользование, доверительное управление определяются Администрацией района.

6.7.2. Размер ставок арендной платы за нежилые помещения устанавливается решением Совета депутатов Сосковского района Орловской области.

6.8. Правомочия Администрации района по аренде, мене, купле-продаже и безвозмездной передаче в собственность муниципального имущества.

6.8.1. Администрация района вправе осуществлять сделки по аренде, мене, купле-продаже и безвозмездной передаче в собственность муниципального имущества в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

6.8.2. От имени Администрации района договоры по  аренде, мене, купле-продаже и безвозмездной передаче в собственность муниципального имущества заключает Глава администрации района.

6.9. Порядок осуществления залога движимого и недвижимого муниципального имущества.

Порядок осуществления залога (ипотеки) движимого и недвижимого муниципального имущества осуществляется в соответствии с действующим законодательством.

6.9.1. Движимое и недвижимое муниципальное имущество может передаваться в залог (ипотеку) в случаях:

- обеспечения исполнения обязательств Администрации района перед кредиторами;

- обеспечения исполнения обязательств муниципальных предприятий перед кредиторами;

- обеспечения исполнения обязательств перед кредитором юридического или физического лица во исполнение обязательств Администрации района как поручителя по договору, заключенного с кредитором этого лица.

6.9.2. Предметом залога (ипотеки) может быть любое муниципальное имущество, в том числе имущественные права, за исключением:

- имущества, изъятого из гражданского оборота;

- имущества, не подлежащего приватизации в соответствии с действующим законодательством;

- имущества, в отношении которого Администрацией района принято решение о приватизации;

- имущества, закрепленного за муниципальным предприятием, муниципальным учреждением на праве оперативного управления, пользования;

- имущества, закрепленного на праве хозяйственного ведения за муниципальным предприятием, в отношении которого возбуждено производство по делу о несостоятельности (банкротстве);

-  имущества, закрепленного за муниципальным предприятием на праве хозяйственного ведения, в отношении которого установлены ограничения судебными актами и актами других уполномоченных органов;

- другого имущества, залог (ипотека) которого не допускается в соответствии с действующим законодательством.

Имущество, закрепленное за муниципальным предприятием, муниципальным учреждением на праве оперативного управления, пользования, может быть предметом залога только после его изъятия из оперативного управления в соответствии с действующим законодательством.

6.9.3. Все сведения о залоговых сделках носятся в реестр залоговых сделок, который ведет Администрация района.

6.10. Порядок обеспечения исполнения обязательств предприятия залогом (ипотекой) муниципального имущества.

6.10.1. Муниципальное предприятие в целях обеспечения исполнения обязательств перед своими кредиторами может в порядке, установленным действующим законодательством, осуществлять залог (ипотеку) муниципального имущества, принадлежащего ему на праве хозяйственного ведения.

Муниципальное предприятие самостоятельно заключает с  кредиторами договор о залоге движимого муниципального имущества, принадлежащего ему на праве хозяйственного ведения, за исключением случаев, установленных действующим законодательством или иными правовыми актами.

Договор об ипотеке недвижимого муниципального имущества, принадлежащего муниципальному предприятию на праве хозяйственного ведения, предприятие вправе заключать с кредитором только с письменного согласия собственника – Администрации района.

6.10.2. Муниципальное предприятие для получения согласия Администрации района на осуществление ипотеки недвижимого муниципального имущества, принадлежащего муниципальному предприятию на праве хозяйственного ведения, представляет соответствующее письменное обращение с приложением:

- проекта договора об ипотеке;

- проекта договора, обеспечиваемого залогом;

- перечня имущества, являющегося предметом договора ипотеки;

- копии устава  предприятия;

- заключение независимого профессионального оценщика о рыночной стоимости предмета ипотеки;

- финансово-экономического обоснования возможности исполнения предприятием обстоятельств, обеспечиваемых залогом недвижимого муниципального имущества, в сроки, устанавливаемые договором об ипотеке этого имущества;

- бухгалтерской  отчетности по состоянию на последнюю дату;

- копии свидетельства о внесении имущества, подлежащего внесению в залог (ипотеку), в Реестр муниципального имущества.

6.11. Порядок списания муниципального имущества, закрепленного за муниципальными предприятиями и муниципальными учреждениями,  устанавливается Советом депутатов Сосковского района Орловской области в соответствии с действующим законодательством.

7. Порядок и формы контроля за исполнения муниципальной функции
7.1. Контроль за эффективностью управления и распоряжения муниципальным имуществом осуществляется в целях:

- достоверного установления фактического наличия, технического состояния муниципального имущества и внесения изменений в данные о нем, содержащиеся в Реестре;

- повышения доходности от коммерческого использования муниципального имущества и определения обоснованности затрат бюджетных средств на содержание муниципального имущества;

-  повышения эффективности управления муниципальными предприятиями и учреждениями.

7.2. Контроль за эффективностью управления и распоряжения муниципальным имуществом осуществляется Администрацией района в следующих формах:

- ежегодных документальных проверок данных бухгалтерской и иной отчетности организаций, владеющих муниципальным имуществом, на их соответствие данным, содержащимся в Реестре;

- проверок фактического наличия, использования по назначению и сохранности муниципального имущества;

- инвентаризации недвижимого имущества, в том числе технической инвентаризации;

- проверок эффективности использования муниципального имущества, составление актов проверок;

- рассмотрение вопроса эффективности использования и управления муниципальным  имуществом муниципальных предприятий и учреждений балансовыми комиссиями Администрации района;

- проверок соблюдения требований владения, пользования и распоряжения муниципальным имуществом района, установленных настоящим регламентом;

- проверок договоров при совершении сделок с муниципальным имуществом на их соответствие действующему законодательству;

- проверок наличия уставных и учредительных документов, трудовых договоров с руководителями муниципальных предприятий;

- иных формах контроля, предусмотренных законодательством.

8. Порядок обжалования действий (бездействий) должностного лица, а также принимаемых ими решений при исполнении муниципальной функции

8.1. Действия (бездействие) и решения лиц Администрации Сосковского района, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной функции, могут быть обжалованы заинтересованными лицами в досудебном и судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

8.2. Контроль деятельности Главы администрации   района   осуществляет Сосковский районный Совет народных депутатов.
Заявители также могут обжаловать действия (бездействие) Главы Администрации   района.
Заявители могут обжаловать действия или бездействие Главы Администрации   района в судебном порядке.

8.3. Заявители имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу (претензию).
При обращении заявителей в письменной форме рассмотрение обращений граждан и организаций осуществляется в порядке, установленном нормативными правовыми актами Российской Федерации и Орловской области.

Обращения иных заинтересованных лиц рассматриваются в течение 30 (тридцати) дней со дня их поступления в  Администрацию   района.

8.4. Если в результате рассмотрения обращение признано обоснованным, то принимается решение об устранении нарушений и применении мер ответственности к служащему, допустившему нарушение в ходе предоставления муниципальной функции.

5.5. Глава   администрации проводит личный прием заявителей по жалобам в соответствии с режимом работы Администрации  района.

Личный прием проводится по предварительной записи с использованием средств телефонной связи по номерам телефонов.

Специалист, осуществляющий запись заявителей на личный прием с жалобой, информирует заявителя о дате, времени, месте приема, должности, фамилии, имени и отчестве должностного лица,  осуществляющего прием.

8.6. При обращении заявителей в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 (тридцати) дней с момента регистрации такого обращения. 

В исключительных случаях (в том числе при принятии решения о проведении проверки), а также в случае направления запроса органам исполнительной власти городского   поселения и иным должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения обращения документов и материалов  Глава Администрации   района вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 (тридцати) дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения заявителя.

8.7. Заявитель в своем письменном обращении (жалобе) в обязательном порядке указывает либо наименование органа, в которое направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего ответственного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), полное наименование для юридического лица, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.

8.8. По результатам рассмотрения жалобы ответственным лицом принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении жалобы. 

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения направляется заявителю.  

8.9. Если в письменном обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

8.10. При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом. 

8.11. Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

8.12. Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное на то ответственное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

8.13. Если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

8.14. Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить повторное обращение.

8.15. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной функции, действия или бездействие лиц  Администрации   городского   поселения, в судебном порядке.

8.16. Заявители могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии должностных лиц, нарушении положений настоящего Административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики:

по номерам телефонов;

на Интернет - сайт и по электронной почте органов, предоставляющих муниципальную функцию (в случае его наличия).

8.17. Сообщение заявителя должно содержать следующую информацию:

фамилию, имя, отчество гражданина (наименование юридического лица), которым подается сообщение, его место жительства или пребывания;

наименование органа, должность, фамилию, имя и отчество специалиста (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого нарушает права и законные интересы заявителя;

суть нарушенных прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия);

сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения его сообщения. 
